Zatgeznik nr 2 do Zarzgdzenia dyrektora szkoly

Harmonogram zadan w dniu egzaminu 6smoklasisty w roku

szkolnym 2021/2022
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pisemnie przez
niego

upowazniony

0d 7.00

Jesli paczki z materiatami egzaminacyjnymi

sg naruszone lub ich zawartos¢ nie jest zgodna
z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne,
przewodniczacy lub upowazniony przez niego
cztonek szkolnego zespolu egzaminacyjnego
niezwtocznie powiadamia 0 tym dyrektora OKE
oraz dystrybutora materiatdbw egzaminacyjnych.
Dyrektor OKE informuje o dalszym

postepowaniu

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego
lub cztonek
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego
pisemnie przez
niego

upowazniony

Procedury
CKE 4.2

Od 7.00

Przewodniczacy zespotow nadzorujacych
sprawdzaja przygotowanie sal do egzaminu

6smoklasisty, w tym w szczegdlnosci:

e usunigcie z sali egzaminacyjnej pomocy
dydaktycznych dotyczacych —
odpowiednio — danego przedmiotu
egzaminacyjnego,

e ustawienie ponumerowanych stolikow
W sposOb zapewniajacy samodzielng
pracg zdajacych, z zastrzezeniem ze
kazdy uczen pracuje przy osobnym
stoliku;

e przygotowanie losbw z numerami
stolikow,

e przygotowanie odpowiednich stanowisk
dla uczniow uprawnionych do
dostosowania warunkow i form
przeprowadzania egzaminu
o6smoklasisty,

e przygotowanie miejsc dla cztonkow
zespotu nadzorujacego oraz
obserwatorow,

e umieszczenie w miejscu widocznym dla
wszystkich zdajacych sprawnego zegara
oraz tablicy (planszy) do zapisania

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE4.1




faktycznego czasu rozpoczecia
I zakonczenia pracy z arkuszem
egzaminacyjnym z danego przedmiotu;

e umieszczenie przed wejsciem do sali,

w widocznym miejscu, listy zdajacych
(imig¢ i nazwisko) w danym miejscu,

e przygotowanie sprz¢tu (odtwarzacza phyt
CD, nagtosnienia) niezbednego do
przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty
Z jezyka obcego nowozytnego
I przygotowanie kilku zestawow

zapasowych przyboréw do pisania.

W dniu poprzedzajacym egzamin 6smoklasisty
Z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego wraz

Z przewodniczacymi zespotéw nadzorujacych
przebieg tego egzaminu w poszczegdlnych
salach sprawdzaja stan techniczny urzadzen
niezbednych do przeprowadzenia tego egzaminu
w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD, glosnikow)
oraz ich rozmieszczenie, gwarantujagce wysokg

jakos¢ dzwigku. Nalezy migdzy innymi:

e upewnic si¢, ze odtwarzacze nie sg
skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek
nagran w trybie losowym (random) lub
na wielokrotne powtarzanie jednej
Sciezki badz sekwencji $ciezek,

e przeprowadzi¢ probe odstuchu
przyktadowego nagrania tekstu
(wykorzystujac do tego plyty
z poprzednich sesji egzaminacyjnych)
w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej
jest przeprowadzany egzamin
6smoklasisty z jezyka obcego
nowozytnego;

e nalezy probe przeprowadzi¢ z udziatem

ucznidw, a jezeli nie jest to mozliwe —

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego
wraz

Z przewodniczacy
m zespotu

nadzorujacego

Procedury
CKE 3.6




Z udziatem kilkorga pracownikow szkoty

W dniu poprzedzajacym egzamin ésmoklasisty
z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub przewodniczacy zespotow
nadzorujacych upewniajg si¢, ze zostaly
przygotowane kartki z numerami stolikow

(do oznaczenia stolikow) oraz losy z numerami
stolikow (do wylosowania przez
przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub
cztonka zespotlu nadzorujacego w obecnosci
zdajacego). Jezeli w sali przygotowane s3
stanowiska dla uczniow korzystajacych

Z dostosowania warunkow lub form
przeprowadzania egzaminu, mozna je wylaczy¢
z losowania. Mozna réwniez zaplanowac stolik
zapasowy, blisko wejscia do sali,

Z przeznaczeniem dla ucznia spdznionego,
ktéremu przewodniczacy zespotu nadzorujacego
zezwolil uczestniczy¢ w egzaminie

6smoklasisty.

przewodniczacy
zespotow

nadzorujacych

Procedury
CKE 3.6

7.30

Przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoty

nadzorujace egzamin sg kompletne

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE 4.1

10.

7.35

W szczegdlnych przypadkach losowych, gdy
cztonek zespotu nie moze by¢ obecny w szkole,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
wyznacza W zastepstwie innego nauczyciela,
przestrzegajac zasady, aby cztonkami zespolu
nadzorujgcego nie byli nauczyciele
przedmiotow, ktoére wchodza w zakres danego
arkusza.

Na wczesniejszym etapie przygotowan nalezy
przewidzie¢ takie sytuacje 1 przygotowac listg
rezerwowg nauczycieli, ktorzy tego dnia beda
do dyspozycji w razie nieobecnosci cztonka

zespotu

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE 4.1




11.

7.45

Przed rozpoczeciem kazdego zakresu/poziomu
egzaminu przewodniczacy zespotow
nadzorujacych sprawdzajg przygotowanie
materiatéw 1 dokumentacji niezbednej do ich
przeprowadzenia.

W przypadku stwierdzenia, ze materiaty
egzaminacyjne, nie zostaty naruszone,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub
upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
otwiera je w obecnosci przewodniczacych
zespolow nadzorujacych oraz przedstawiciela
uczniéw z kazdej sali, w ktorej odbywa si¢
egzamin. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu przekazuje kazdemu

przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:

e arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej
formie i liczbie, odpowiadajacej liczbie
ucznidéw w danej sali egzaminacyjnej

e inne materiaty egzaminacyjne tj.:

owykaz uczniow w danej sali
egzaminacyjnej, wygenerowany przez
przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego z SIOEQ, jezeli nie
byt przekazany wczesniej,

o formularz protokotu przebiegu egzaminu
osmoklasisty z danego przedmiotu
w danej sali egzaminacyjnej,

onaklejki przygotowane przez OKE,

oplyty CD w przypadku egzaminu
Z jezyka obcego nowozytnego
(otwarcie opakowania ptyty CD
nastgpuje w sali egzaminacyjnej,
bezposrednio po wniesieniu do sali
arkuszy egzaminacyjnych),

ozwrotne koperty do spakowania prac

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
4.3 CKE




egzaminacyjnych.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem
Z przedstawicielem ucznidw przenosi materiaty
egzaminacyjne do odpowiedniej sali
egzaminacyjnej.

12.

8.00

W egzaminie 6smoklasisty moga wzia¢ udziat
obserwatorzy zewnetrzni. Obserwatorami

egzaminu 6smoklasisty moga by¢:

e delegowani pracownicy ministerstwa
obslugujacego ministra wlasciwego
do spraw o$wiaty i wychowania,

e delegowani przedstawiciele Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej i okrggowych
komisji egzaminacyjnych,

e delegowani przedstawiciele organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny,
organu prowadzacego szkote, szkoty
wyzszej, placowki doskonalenia
nauczycieli i poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, posiadajacy
upowaznienie dyrektora okrggowej
komisji egzaminacyjnej.

Obserwatorzy nie uczestniczg

W przeprowadzaniu egzaminu 6smoklasisty (nie

sg cztonkami zespolu nadzorujacego).

Obserwator zgtasza si¢ do wybranej lub
wskazanej szkoty z upowaznieniem

I dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢é

w dowolnym czasie przed lub w trakcie
egzaminu z przedmiotu, do obserwacji ktérego

zostal delegowany.

Po przybyciu do szkoty obserwator kontaktuje
si¢ z przewodniczagcym zespotu
egzaminacyjnego, ktory umozliwia
obserwatorowi przeprowadzenie obserwacji

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE 4.6




w zakresie tych czynno$ci zwigzanych
Z przeprowadzaniem egzaminu, ktorych
obserwacja jest mozliwa, uwzgledniajac czas,

w ktérym obserwator pojawil si¢ w szkole.

Obserwatorzy potwierdzajg swojg obecnos¢

na egzaminie 6smoklasisty z danego przedmiotu
podpisem w odpowiednich miejscach protokotu.
Ewentualne nieprawidtowosci lub watpliwosci
dotyczace sposobu przeprowadzenia obserwacji
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu
z danego przedmiotu w danej sali oraz

w protokole zbiorczym przebiegu tego
egzaminu, wygenerowanym z SIOEO.

13.

8.10

Cztonkowie zespoldw nadzorujacych
wpuszczajg zdajacych do wyznaczonych sal,
dopilnowujac, aby uczniowie wniesli na sale
tylko dozwolone przybory:

e W przypadku egzaminu
o6smoklasisty
z kazdego przedmiotu — dtugopis
(lub
pidro)z czarnym
tuszem/atramentem
(niedozwolone jest korzystanie z
Dhugopisow
zmazywalnych/$cieralnych),

e dodatkowo w przypadku egzaminu
z matematyki — linijke.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przypomina zdajacym, cztonkom zespotu
nadzorujacego oraz obserwatorom,

0 zakazie wnoszenia do sali
egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych badz korzystania

z takich urzadzen w tej sali.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.4




egzaminacyjnej malg butelke wody. Woda
moze rowniez by¢ zapewniona przez
szkote. Podczas pracy z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢

na podtodze przy nodze stolika, aby uczen
przypadkowo nie zalal materiatlow
egzaminacyjnych.

Zdajacy powinni mie¢ przy sobie
dokument stwierdzajacy tozsamosc¢ (np.
legitymacje szkolng) i okaza¢ go w razie
potrzeby. W przypadku braku
odpowiedniego dokumentu, tozsamos¢
ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego
wychowawce lub innego nauczyciela
danej szkoty.

Zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedtug
kolejnosci na liscie i powinni mie¢ przy sobie
dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (np.
legitymacje szkolng) i okaza¢ go w razie
potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego
dokumentu tozsamos$¢ ucznia moze by¢
potwierdzona przez jego wychowawce lub
innego nauczyciela danej szkoty

14.

8.20

O wyznaczonej godzinie, uczniowie wchodza
do sali pojedynczo; przewodniczacy zespotu
nadzorujacego lub cztonek zespotu
nadzorujacego losuje w ich obecnosci numery
stolikow, przy ktérych

bedg pracowac.. Cztonek zespotu nadzorujacego
odnotowuje wylosowany numer w wykazie
zdajacych w danej sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze
odstgpi¢ od losowania numerow stolikow

w przypadku uczniéw korzystajacych

z dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu oraz w innych
uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.4




spdznionemu uczniowi na przystapienie
do egzaminu).

15.

8.25

Przewodniczacy zespotéw nadzorujacych

Z przedstawicielami zdajacych w danej sali
udaja si¢ do przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego po zestawy egzaminacyjne

przewodniczacy
zespotow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.4

16.

8.30

Przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego sprawdza, czy pakiety

Z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaly
naruszone i otwiera je w obecnosci
przewodniczacych zespotow nadzorujacych oraz

przedstawicieli uczniow.

Jesli pakiety z materiatami egzaminacyjnymi

sa naruszone, przewodniczacy lub upowazniony
przez niego cztonek szkolnego zespotu
egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia

0 tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dalej postepuje zgodnie

z zaleceniami dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE 4.3

17.

8.45

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego razem
Z przedstawicielami ucznidw przenosi materiaty
egzaminacyjne do odpowiedniej sali

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.4

18.

9.01

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych
przewodniczacy zespotu nadzorujacego
informuje ich:

e 0 zasadach zachowania si¢ podczas
egzaminu 6smoklasisty,

e 0 dodatkowych 5 minutach
przeznaczonych na sprawdzenie
poprawnosci przeniesienia odpowiedzi
do zadan zamknigtych na karte
odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan
(dotyczy zdajacych, ktorzy maja
obowiazek zaznaczenia odpowiedzi

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.5




na karcie odpowiedzi),
e 0 zasadach oddawania arkuszy

egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

Nie wczesniej niz o godzinie okreslonej
w komunikacie o harmonogramie —
cztonkowie zespotu nadzorujacego
rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne
oraz naklejki przygotowane przez OKE.
Naklejki moga rowniez zosta¢ przekazane

zdajacym przy losowaniu miejsc.

19.

9.02

Uczniowie zapoznaja si¢ z instrukcja dla ucznia
zamieszczong na pierwszej stronie zestawu
egzaminacyjnego

przewodniczacy
zespotow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.5

20.

9.04

Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne

sg kompletne:

e arkusz egzaminacyjny, zeszyt zadan
egzaminacyjnych, karta odpowiedzi —
J- polski i jezyk obcy nowozytny,

e arkusz egzaminacyjny, zeszyt zadan
egzaminacyjnych, karta rozwigzan zadan
egzaminacyjnych, karte odpowiedzi —
matematyka

e sprawdzenie poprawnos$ci numeru
PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE.

W razie potrzeby zglaszaja braki
przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego
sprawdzian i otrzymuja kompletne zestawy.
Takie przypadki zostaja odnotowane

w protokole przebiegu sprawdzianu. Protokot
czytelnie podpisuje uczen, ktory zgtosit braki

w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi. Uczen
otrzymuje rezerwowy zestaw egzaminacyjny

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.5

21.

9.05

Uczniowie kodujg swoje arkusze i karty
odpowiedzi zgodnie z instrukcja

przewodniczacego zespotu nadzorujacego;

przewodniczacy
zespotow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.5

10




cztonkowie zespotu sprawdzajg poprawnos¢
kodowania.

Przed rozpoczeciem egzaminu z danego
przedmiotu, cztonkowie zespotu nadzorujacego
sprawdzaja w arkuszu egzaminacyjnym

W obecnosci uczniow, poprawnosé
zamieszczenia danych oraz naklejek, o ktorych
mowa w pkt 4.5. Procedur CKE

22.

9.06

Cztonkowie zespotu nadzorujacego udzielaja
odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane
wylacznie z kodowaniem i rozumieniem
instrukcji dla zdajacego. Cztonkowie zespotu
nadzorujacego nie mogg udziela¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych

ani ich komentowac

przewodniczacy
zespotow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.4

23.

9.08

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym
sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotlu nadzorujgcego zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miejscu,
Cczas rozpoczgcia i zakonczenia pracy

z zestawem egzaminacyjnym.

Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:

e w przypadku arkusza z jezyka polskiego
— 120 minut (lub nie wigcej niz 180
minut w przypadku uczniow, dla ktérych
czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony),

e w przypadku arkusza z matematyki —
100 minut (lub nie wigcej niz 150 minut
w przypadku ucznidéw, dla ktorych czas
trwania egzaminu moze by¢
przedhuzony),

e w przypadku arkusza z jezyka obcego
nowozytnego — 90 minut (lub nie wigcej
niz 135 minut w przypadku uczniow, dla

ktorych czas trwania egzaminu moze by¢

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
4.5

11




przedtuzony).

W przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego, bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu
nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktorej
oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane

sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace
rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie
si¢ z tre$cig zadan oraz przerwy przeznaczone

na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

24,

9.07

Po rozdaniu zdajacym zestawow
egzaminacyjnych, uczniowie spoznieni nie
zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjne;.

W uzasadnionych przypadkach, jednak nie
p6zniej niz po zakonczeniu czynno$ci
organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej ucznia spoéznionego podejmuje
przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace

z zestawem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy)

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE 4.5

25.

w trakcie
egzaminu

W celu monitorowania prawidtowego przebiegu
egzaminu, cztonkowie zespotu nadzorujacego
oraz obserwatorzy, moga poruszac si¢ po sali
egzaminacyjnej W sposob niezaktdocajacy pracy
zdajacych: cicho, bez zagladania do prac
zdajacych.

Jesli uczen ukonczyt prace przed wyznaczonym
czasem, zglasza to zespotowi nadzorujagcemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz

i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy
zespotu nadzorujacego lub czlonek zespotu
nadzorujacego w obecnosci ucznia sprawdza
kompletnos¢ materiatow. Dodatkowo, jezeli
zdajacy zgtasza zakonczenie pracy wczesniej niz
na 10 minut przed zakonczeniem czasu
przeznaczonego na pracg z arkuszem — przed

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE 4.5
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odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego,
cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza, czy
uczen zaznaczyl odpowiedzi na karcie
odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen
poleca zdajacemu wykonanie tej czynnosci (nie
dotyczy uczniow korzystajacych z arkuszy

w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci,

26.

w trakcie
egzaminu

Podczas pracy z zestawem egzaminacyjnym
zdajacy nie moga opuszczac sali
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotlu nadzorujacego moze
zezwoli¢, w szczegblnie uzasadnionej sytuacji,
na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢
zdajacego z innymi osobami (nie dotyczy
sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie
z pomocy medycznej).

przewodniczacy
zespotow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.5

27.

w trakcie
egzaminu

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali,
uczen (stuchacz) wychodzi, nie zaktocajac pracy
pozostaltym piszacym. Czynno$ci zwigzane z
odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem,
muszg by¢ tak zorganizowane, by nie zaktocaly
pracy pozostalym zdajacym.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
po uptywie czasu przeznaczonego na prace
z arkuszem egzaminacyjnym:

e informuje zdajacych o zakonczeniu
pracy,

e wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na
sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia
przez ucznidow odpowiedzi na karte
odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy
maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi
na karcie),

e poleca cztonkom zespotu nadzorujacego

przewodniczacy
zespotow

nadzorujacych

Procedury
CKE 4.5
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kontrolg czynno$ci wykonywanych przez
uczniow,

e poleca po uptywie dodatkowego czasu
zamknigcie arkuszy i odtozenie ich
na brzeg stolika.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego maja
obowigzek upewnic sie, ze wszyscy uczniowie,
ktorzy maja obowigzek przenies¢ odpowiedzi
na karte odpowiedzi, wykonali to. Jest

to szczegolnie wazne, poniewaz do sczytania
w okregowej komisji egzaminacyjnej
wykorzystywane sg wytacznie karty
odpowiedzi.

28.

w trakcie
egzaminu

Zdajacemu mozna przerwac prace z arkuszem
egzaminacyjnym i uniewazni¢ dany
zakres/poziom odpowiedniej czeSci egzaminu
w przypadku:

e stwierdzenia niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez ucznia,

e whniesienia przez ucznia do sali
egzaminacyjnej urzadzenia
telekomunikacyjnego albo korzystania
przez ucznia w sali egzaminacyjnej
Z urzadzenia telekomunikacyjnego,

e zaklocania przez ucznia prawidlowego
przebiegu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym w sposob utrudniajacy

pracg pozostatym uczniom.

W takiej sytuacji postgpuje si¢ w sposob
nastepujacy:

e przewodniczacy zespotu nadzorujacego,
po konsultacji z pozostalymi cztonkami
zespotu, prosi do sali przewodniczacego

szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

e przewodniczacy zespotu nadzorujgcego

przewodniczacy
zespolow

nadzorujacych

Procedury
CKE5.4
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powiadamia przewodniczgcego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego
0 zaistnieniu okolicznos$ci bedacych
podstawa do przerwania zdajacemu
pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego podejmuje decyzje
0 przerwaniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym tego zdajacego
I uniewaznia jego prac¢ oraz nakazuje
zdajagcemu opuszczenie sali
egzaminacyjnej,

e przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego wypelnia zatgcznik
(procedury CKE),

e przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego dolacza decyzje
0 przerwaniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym 1 uniewazniony arkusz
egzaminacyjny zdajacego, ktoremu
przerwano pracg, do protokotu
zbiorczego przebiegu egzaminu, a kopie
decyzji pozostawia w dokumentacji
szkoty

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu
przeznaczonego na pracg z arkuszem
egzaminacyjnym, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego przypomina zdajacym

0 koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi

. . D . ) przewodniczacy
29 w trakcie |na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie 1 Procedury
: zespolow
egzaminu | dotyczy ucznidow ze specyficznymi trudnosciami P ) CKE 4.5
S nadzorujacych
W uczeniu si¢, niepelnosprawnych ruchowo,
Z czasowg niesprawnoscig rak, z afazjg oraz
korzystajacych z arkuszy dostosowanych, t].
G.—-.2,G..—.4G..—.. 5,G...—..6,G...—
7,G...—...8)
30. po Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty przewodniczgcy Procedury
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zakoncze
niu |
czescl
egzaminu

z danego przedmiotu, osoby wchodzgce w sktad
zespotu nadzorujgcego — w obecnosci zdajacych
— zbierajg od uczniéw zeszyty zadan
egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi,

a w przypadku egzaminu z matematyki —
rowniez karty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych i sprawdzaja kompletno$é¢
materialow. Nastgpnie przewodniczacy zezwala
zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktoéry ma by¢
obecny podczas pakowania materialow
egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

zespotow

nadzorujacych

CKE 4.5

Zakonczenie egzaminu 0smoklasisty

31.

po
zakoncze
niu
egzaminu

Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu,
nastepuje odbior arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych,
uporzadkowanie i1 przeliczenie materialow,
odnotowanie liczby arkuszy w protokole,
spakowanie 1 opisanie tych materiatoéw
(zgodnie z zaleceniami wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz
przekazanie ich przewodniczagcemu

zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego

przewodniczacy
szkolnego zespotu

sprawdza kompletno$¢ materialow z dane;j egzaminacyjnego

sali w obecnosci wlasciwego

przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Po zakonczeniu egzaminu z danego
przedmiotu i opuszczeniu sali przez
uczniow czlonkowie zespotu
nadzorujgcego w obecnosci

przedstawiciela uczniow:

e odnotowujg na wykazie uczniow
w danej sali egzaminacyjnej
oddanie arkuszy egzaminacyjnych

Procedury
CKE 6.1
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zdajacych,

e w przypadku uczniow, ktérym —
zgodnie z komunikatem dyrektora
warunkow egzaminu 6smoklasisty
na dostosowaniu zasad oceniania

i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi,
przyznane tym uczniom
uprawnienia,

zamalowujac odpowiednie pola
na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi, a w przypadku
arkusza OMA-100 — rowniez w
karcie rozwigzan zadan
egzaminacyjnych

e przygotowuja materiaty do
przekazania do OKE.

CKE — przyznano prawo (
polegajacego

7aznaczaja

o dostosowani

32.

po
zakoncze
niu

egzaminu

Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal
egzaminacyjnych, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza je
zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowe;j
komisji egzaminacyjnej oraz sporzadza
zbiorczy protokoét przebiegu egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu, ktory
podpisuje. Protokot nalezy sporzadzic

w systemie SIOEO oraz wydrukowac

w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach. W przypadku czasowej
awarii systemu informatycznego protokot
mozna sporzadzi¢ recznie, a wersje

W systemie uzupetni¢ w terminie
pézniejszym.

Do protokotu zbiorczego dotacza sig:

e Kkoperty zwrotne, (na kopertach
zwrotnych nie mozna zamieszczac

danych pozwalajacych na

przewodniczacy
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

Procedury
CKE 6.1

[sY)
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zidentyfikowanie szkoty, np.
nazwy/adresu, pieczgci szkoty),
wadliwe arkusze egzaminacyjne,
niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne oraz —
w przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego — wadliwe
plyty CD
uzupetlione wykazy uczniow
z kazdej sali egzaminacyjnej
kopie zaswiadczen stwierdzajacych
uzyskanie tytutu laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej
lub laureata konkursu
przedmiotowego,
kopie wykazu zawartosci przesytki
z materiatami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora,
decyzje o przerwaniu
| uniewaznieniu egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu
(o ile taka sytuacja zaistnieje)
wraz z arkuszami.
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